UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA LAC DAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 02/DA-UBND Lac Dao, ngay 22thdang 5 nam 2026
PE AN

Vi tri viéc lam, s0 lwgng nguwoi lam viée va co’ cau ngach
cong chirc co’ quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh
thu¢c UBND xa Lac Pao

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong UBND xia

X3 Lac Pao dugc thanh 1ap tir ngay 01/7/2025 theo Nghi quyét s6 1666/NQ-
UBTVQH ngay 16/6/2025 ctia Uy ban Thuong vu Qudc hoi, trén co s¢ sap nhap
03 x4 gém: xi Lac Pao, xa Minh Hai, xi Chi Dao, ¢ vi tri dia 1y: tiép giap tinh
Bic Ninh, tiép giap véi cac x4, phudng thudc tinh Hung Yén: Nhu Quynh, My Hao,
Pai Pong.....

Dién tich tu nhién 1a 22,1km?, tong dan s6 x4p xi 4,4 van nguoi, gan duong
quéc 16 5A, c6 dudng sit Ha Noi — Hai Phong, duong DT 385 va duong PH 19,
bH 13 chay qua tao diéu kién thuan lgi cho viée giao luu va phat trién kinh té-
xa hdi1 cua dia phuong.

Toan xa c6 khoang 426 cong ty, doanh nghi¢p va 2.563 hd kinh doanh ca
thé dang hoat dong trén dia ban, tao vi¢c lam cho hang ngan lao dong trong va
ngoai xa. Mdt $6 nganh budn ban tai ché kim loai mau, tai ché nhua, dich vu co
khi, ché bién g, ché bién luong thyc thuc pham, nha tro, kinh doanh vat liu
xay dyng.... san xuat cong nghiép, tiéu thii cong nghiép, DVTM va cac nganh
nghé trén dia ban tiép tuc duy tri va phat trién tao viéc lam cho hang nghin lao
dong trong va ngoai xa, ¢6 cum cong nghi¢p Minh Hai, ¢6 52 co sé dugc tu nhan,
hang loat cac co sé tién ich kinh doanh, téng hop, chg, ¢6 02 di tich xép hang quéc
gia, 03 bao vat Quéc gia..hang nam, thu hit hang ngan lao dong trong, ngoai xa
dén cong tac, lam viéc; déy manh phat trién thuong mai - dich vy, tao viéc lam,
nang cao thu nhap cho nguoi dan.

B6 may td chitc cia UBND x3 duoc td chic theo Nghi dinh $6
150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phi  va Nghi dinh s6
370/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 stra d6i, b sung mot sd diéu cua Nghi dinh
s6 150/2025/ND-CP quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc thude
UBND tinh, thanh phd tryc thudc trung wong va UBND xi, phuong, dic khu
thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; gdm 03 phong chuyén mén va 01
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t6 chtrc hanh chinh (Trung tim phuc vy hanh chinh cong).

1.1. Vi tri, chirc nang cua UBND xa Lac Dao

Uy ban nhan dan xa dugc thanh 1ap Nghi quyét s6 1666/NQ-UBTVQH
ngdy 16/6/2025 cta Uy ban Thudng vu Qudc hdi vé viée sap xép cac don vi hanh
chinh cap x4 ctia tinh Hung Yén niam 2025; UBND xi do Hoi dong nhan dan cing
cap bau, 14 co quan chip hanh ctia Hoi ddng nhan dan, co quan hanh chinh nha
nuoc & dia phuong, chiu trach nhiém trude Nhan dan dia phuong, Hoi déng nhan
dan cung cp va co quan hanh chinh nha nuéc cip trén.

Uy ban Nhan dan xi vira 1am chic ning quan 1y hanh chinh Nha nuéc,
vira lam chtrc ning quan 1y kinh té trong x4, 1a cap quan 1y ké hoach toan dién
va c6 ngan sach. Cuy thé la:

- Quan 1y c4c linh vyc chinh tri, kinh té, vin héa, xi hoi, qudc phong trong
xa. Quan ly vé mit hanh chinh nha nudc vé san xuét, kinh doanh, luu thong,
phan phdi, vé vin hoa, gido duc, y té va to chirc cham soc doi sdng ctia nhan dan
trong xa.

- Gi4o duc cho nhan dan lam tot nghia vu dbi v6i nha nude, to chirc ngay
cang tot hon doi séng vat chat va vin hoa cta nhan dan trong xi, bao dam an
ninh chinh tri, trat tu xa hoi, cung cd quéc phong, xay dung nong thon madi xa
hdi chu nghia, xay dung con nguoi méi xa hdi chu nghia trong xa.

1.2. Nhiém vu, quyén han ciia UBND xi

Nhiém vy, quyén han ctia UBND xa dugc quy dinh tai Diéu 22 Luat T6
chtc Chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025:

- X4y dyng, trinh Hoi ddng nhan dan cung cdp xem xét ban hanh nghj quyét
dé thyuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém a, diém b khoan 1, cac diém
a, b, ¢, d khoan 2, cac khoan 3, 4, 5, 6 va 7 Piéu 21 cta Luat nay va td chure thuc
hién nghi quyét ciia Hoi ddng nhan dan cung cap.

- T6 chirc thi hanh Hién phap, phéap luat, vin ban ctia co quan nha nudc cip
trén va nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cung cdp trén dia ban; bao dam diéu
kién vé co s vat cht, nguén nhan luc va cac nguén luc can thiét khac dé thi
hanh Hién phap va phap luat trén dia ban.

- Thuc hi¢n quan ly hanh chinh nha nudc trén dia ban, bao dam nén hanh
chinh théng nhat, thong sudt, lién tuc, hiéu luc, hiéu qua, dan cha, phap quyén,
chuyén nghiép, quan tri hién dai, trong sach, cong khai, minh bach, phuc vu Nhan
dan va chiu su kiém tra, giam sat cia Nhan dan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
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- Quyét dinh phan bo, giao du toan chi d6i véi cac khoan chwa phan bo chi
tiét; quyét dinh diéu chinh du toan ngin sach cip minh va cac nodi dung khac theo
quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

- Quy dinh nhiém vy, quyén han ctia co quan chuyén mon, td chirc hanh chinh
khac thudc Uy ban nhan dan cép minh; quyét dinh thanh lap, t6 chic lai, thay doi
tén goi, giai thé, quy dinh t6 chirc bo may, nhi€ém vy, quyén han cta don vi su
nghiép cong 1ap thuoc Uy ban nhan dan cip minh theo quy dinh cta phép luat.

- Quan 1y bién ché can bo, cong chirc trong cic co quan hanh chinh cua
chinh quyén dia phuong cip minh, s6 luong nguoi 1am viéc hudng luong tir ngan
sach nha nudc trong cac don vi sy nghi¢p cong lap thudc pham vi quan 1y; thuc
hién quan ly td chire, hoat dong cua luc luong tham gia bdo v€ an ninh, trat tu &
co sO, nguoi hoat dong khong chuyén trach trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat va phan cip clia co quan nha nudc cap trén.

- Quyét dinh theo tham quyén cac quy hoach chi tiét ctia cap minh; thyuc hién
lién két, hop tac gitra cac don vi hanh chinh cap xa theo quy dinh cta phap lut.

- Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan cap minh.

- Ban hanh quyét dinh va cic van ban hanh chinh khac vé nhiing van dé
thudc nhiém wvu, quyén han ctia minh; béi bo, stra do6i, bd sung, thay thé vin ban
do minh ban hanh khi xét thiy khong con phu hop hodc trai phap luat.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han dugc phan cép, uy quyén va cac nhi€ém
vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luét.

1.3. Co ché hoat dong va co cdu té chirc UBND xi

* Co ché hoat dong:

- UBND xa Lac Pao c6 tu cach phap nhan, c6 con dAu va tai khoan riéng;
chap hanh sy lanh dao, quan 1y vé t6 chirc va hoat dong cua Uy ban nhan dan
tinh, déng thot chép hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép
vu cua cac S¢, Ban, nganh tinh.

- UBND xi Lac Pao 1am viéc theo ché d6 thu trudng, tap thé lanh dao, ca
nhan phu trach, phan cong va phdi hop theo Quy ché 1am viéc. Chu tich UBND
x4 1a nguoi dimg dau co quan, diéu hanh moi hoat dong ctia co quan trén co s
dam bao nguyén tic tap trung, dan chi, phat huy vai trd ca nhan ctia Lanh dao
thong qua nhiém vy duoc phan cong va cac phién hop Linh dao UBND x4; ché
d6 1am viéc cia UBND x4 theo Quyét dinh sb: 155/QD-UBND ngay 06/5/2026
ctia UBND x4 vé Ban hanh quy ché 1am viéc cuia UBND x3 Lac Pao nhiém ky
2025-2030.

* Co céu t chirc cia UBND x4 theo Nghi dinh s 150/2025/ND-CP ngay
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12/6/2025 ctia Chinh phi1 va Nghi dinh s6 370/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia
Chinh phu gf’)m: 03 co quan chuyén mon va 01 don vi hanh chinh.

- Van phong HDND-UBND x3;

- Phong Van hoa - Xa hoi;

- Phong Kinh té;

- Trung tdm phuc vy hanh chinh cong.

2. Nhirng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia UBND xi

2.1. Tinh chéit, dic diém, mtc do phtic tap va quy mo, pham vi, dbi tuong
quan ly.

- Pia ban x4 ¢6 dan s co hoc cao, dén tap trung va sinh séng lam viéc tai
cac nha may, xi nghiép, do do6 ap luc vé dan cu, an sinh xa hoi, an toan trét tu,
gido duc dao tao, co sé ha tﬁng, phtrc tap trong viéc quan 1y quy hoach, doé thi,
kinh té - xa hoi.

- Hang thang chi tra ché d9, chinh sach an sinh x4 hoi trén 1.700 ddi tuong
béo tro x3 hoi, quan 1y tién luong, bao hiém lao dong 16n gap nhiéu lan so véi cac
x3d thudn nong khac trén dia ban tinh Hung Yén. Ty 1& ho nghéo da chiéu nim
2025 cua xala 0,5%, v.v...

2.2. Quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu va xu ly cong viéc.

UBND xa Lac Pao quan 1y cac linh vuc linh vuc kinh té - x4 hoi, an ninh,
qudc phong, van hoa, dau tu phat trién ...theo Piéu 22, Luét T6 chtrc Chinh quyén
dia phuong ngay 16/6/2025. Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan cing cap xem
xét ban hanh nghi quyét dé thyuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai diém a,
diém b khoan 1, cac diém a, b, ¢, d khoan 2, cac khoan 3, 4, 5, 6 va 7 Diéu 21 cta
Luat T6 chire Chinh quyén dia phuwong va to chtrc thuc hién nghi quyét ciia Hoi
ddng nhan dan cung cép.

2.3. Mtrc d§ hién dai hoa cong s¢, trang thiét b, phuong tién lam viéc va
g dung cong nghé thong tin ¢ anh hudng 16n dén két qua, hiéu qua cong viéc.

UBND xa Lac Pao dugc sir dung nguyén trang co s¢ vat chit nhu: Tru s&
lam viéc, may tinh, mdy scan, may in, may pho td, ban ghé, ta tai liu.... cua cac
x4 cii trude day, chua dugc dau tu nhidu cac trang thiét bi, tru sé 1am viéc cach
xa nhau (tdn dung try s& cac xa cli) do vay viéc hién dai hoa nén hanh chinh con
gip nhiéu kho khan.

2.4. Ché do 1am viéc, cach thirc t6 chirc cong viée cua co quan; su phdi hop
cong tac voi cac co quan, to chire ¢6 lién quan.

UBND xi Lac Pao chiju su chi dao diéu hanh tir UBND tinh Hung Yén;
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céc cong viéc chuyén mon thuc hién theo nganh doc tir cac SO, nganh... dong thoi
dugc quyét dinh mot sb cac nhiém vy theo phan cip, phan quyén, phan dinh tham
quyén. UBND x4 phdi hop véi cac co quan chuyén mon cap tinh, cc to chirc
chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa hoi dé hoan thanh cac nhiém vu duoc giao.

2.5. Thyc trang chat luong, sd lugng cong chirc ciia co quan, to chic.

UBND x3 duogc giao bién ché tai Quyét dinh sé 2244/QD-UBND ngay
23/12/2025 ctia UBND tinh, s6 luong bién ché 45 cong chirc; vé chat luong 100%
cac can bg, cong chirc cia UBND xa c6 trinh d dao tao tor Pai hoc tré 1én, co
trinh d6, nghiép vu chuyén mén tt co ban phul hop vai cac vi tri viéc 1am dang
dam nhiém; c6 tu tudng chinh tri vimg vang on dinh cong tac. Tuy nhién, do khi
luong cong viéc qué 1om, doi hoi tién d6 nhanh, véi sb luong cong chirc duoc giao
nhu hién nay khong thé dap tmg duoc yéu cu cia cong viéc.

2.6. S6 luong, khdi lugng cong viée duoc cip c6 tham quyén giao.

Thuce hién chinh quyén dia phuong 02 cip, UBND xi Lac Pao tiép nhan
khéi luong cong viée ciia cap huyén (truée diy) chuyén vé va nhiém vu cta 03
xa (cii) trudc khi sap nhap; trén co s& phan cap, phan quyén hién nay UBND x4
tiép nhan khoang 1065 nhiém vu (trung binh mdi cong chirc dam nhan 35 nhiém
vu), dan dén thyc té cong chirc phai kiém nhiém qua nhiéu nhiém vy, linh vuc,
mang cong viée dugc giao nén chua c6 kha ning chuyén siu trong giai quyét cong
viéc.

2.7. Yéu cau vé hiéu qua, hiéu lyc quan 1y va chat luong cong viée

Day 1a giai doan dau cta ctia qua trinh thay d6i, d6i méi toan dién hé thong
cac co quan hanh chinh. Muyc tiéu 1 xdy dung mot nén hanh chinh dan chu, phap
quyén, hién dai, chuyén tir tur duy “quan 1y sang “phuc vu”, dap tng t6t nhu cau
ctia ngudi dan va doanh nghiép. Pung trude yéu cau cip bach d6, UBND x4 can
Trung wong, HDND-UBND tinh giao b6 sung bién ché tang thém cho xi dé dap
g nhiém vu dugc giao; ddng thdi quy dinh rd phan cp, phan quyén, phan dinh
tham quyén hién nay dé thuc hién tbt cong vi¢c; dao tao, boi dudng can bo, cong
chtrc dé giai quyét cong viée nhit 13 sir dung chuyén d6i s6 hién nay; trang bi co
s& vat chat, thiét bi, phﬁn mém dé dat hiéu qua trong cong viéc v.v...

3. Su cin thiét xay dung D@ an vi tri viéc 1am

Viéc xac dinh vi tri viée lam nhim xac dinh s lugng bién ché gén véi ting
vi tri viéc 1am ddi v6i co quan, t6 chirc, lam co s& dé cap c6 tham quyén bo sung
ngudn nhan luc, bé tri bién ché can thiét, phu hop véi co ciu td chirc, bd may cua
co quan, t6 chre, dap ung duogc yéu cau nhiém vu duoc giao. Trén co s& do thuc
hién cong tac tuyén dung, b6 nhiém, ddo tao, bdi dudng, b tri va str dung can bg,
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cong chuc co du tiéu chuan dam duong cong viée phu hop véi vi tri viéc lam,
tung budc nang cao chat luong doi ngii can bd, cong churc.

II. CO SO PHAP LY:

1. Luat Can bg, cong chirc ngay 24/6/2025.

2. Nghi dinh s6 121/2026/ND-CP ngay 03/4/2026 ctia Chinh phii quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, gidi thé to chtrc hanh chinh.

3. Nghi dinh s6 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc lam cong churc.

4. Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh
vé to chtrc cac co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong, Uy ban nhan dan xi, phuong, dic khu thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung uong.

5. Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctua Chinh phu vé thuc
hién co ché mét cira, mot ctra lién thong tai B6 phan Mot ctra va Cong Dich vu
cong Qudc gia.

6. Nghi dinh s6 367/ND-CP ngay 31/12/2025 Nghi dinh sira d6i, bo sung mot
s6 Diéu ctia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu vé thuc
hién Tha tuc hanh chinh theo co ché mdt ctra, mot ctra lién thong tai bo phan mat
ctra va Cong dich vu cong Qudc gia.

7. Nghi dinh s6 370/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 stra d6i, bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén
moén thudc thuoc UBND tinh, thanh phé truc thudc trung vong va UBND xa,
phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong.

8. Cac Thong tu quy dinh chic ndng, nhiém vu cua cac co quan chuyén
mon: Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Bo trudng, Chii nhiém
Vin phong Chinh pha huéng din vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh;
Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia B6 Tu phap hudéng dan chirc
nang, nhiém vu, quyén han cta S& Tu phap thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong va chiic ning, nhiém vy, quyén han ciia Van phong
Ho1 déng nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac
khu trong linh vuc tu phap; Thong tu s6 10/2025/TT-BNV ngay 19/6/2025 ctia Bo
Trudéng Bo Noi vu vé Hudng dan chuc nang, nhi¢m vy, quyén han cua S& NoO1 vu
thuoc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va linh vuc Noi vu clia phong
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudce tinh, thanh phé truc
thudc trung wong; Thong tu sé 10/2025/TT-BKHCN ngay 27/6/2025 cua Bo
trudng BO Khoa hoc va cong nghé vé Hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han
cua co quan chuyén mén thuoc UBND cép tinh, cép x4 vé cac linh vuc thudc pham
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vi quan 1y nha nudc cua Bo Khoa hoc va cong nghé; Thong tu sd 02/2025/TT-
BDTTG ngay 24/6/2025 ctia Bo trudng Bo dan toc va ton gido Hudng dan chirc
nang, nhi¢ém vuy, quyén han cua S& Dan tdc va ton gido thuéc UBND tinh, thanh
phé truc thudc trung wong va cong tac dan tdc, tin ngudng, tén gido ciia phong
chuyén moén thuoc UBND xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc thudc
trung wong; Thong tu sé 10/2025/TT-BVHTTDL ngay 19/6/2025 cta Bo trudng
B6 Vin héa, Thé thao va Du lich Hudng dan chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
S& Vian hoa va thé thao, S& Du lich thuéc UBND cép tinh; chirc nang, nhiém vy,
quyén han ciia Phong Van hoa-Xa hoi thuoc UBND cap xa trong cac linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc caa Bé Vin hoa, Thé thao va Du lich; Thong tu
s6 20/2025/TT-BYT ngay 23/6/2025 cta Bo trudng Bé Y té Hudéng dan chire
nang, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé y té thuoc UBND tinh,
thanh phé truc thude Trung wong va UBND xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh
phé truc thudc Trung wong; Thong tu s6 15/2025/TT-BGDDT ngay 24/7/2025 cia
Bo truong Bo Gido duc va dao tao Huéng dan vé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han
cua Sé Gido duc va bBao tao thuoc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung vong,
Phong Van hoa - Xa hoi thugec UBND xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé
truc thuoc Trung uvong trong linh vuc Gido duc va Pao tao; Thong tu )
10/2025/TT-BXD ngay 14/6/2025 cua Bo Xay dung huéng dan chirc ning, nhiém
vu, quyén han ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong va Uy ban nhan dan xa, phudng, dic khu thudc tinh, thanh phd
truc thude Trung wong vé linh vuc xay dung; Thong tu s6 37/2025/TT-BCT ngay
14/6/2025 ctia B Cong Thuong hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han cua co
quan chuyén mén vé cong thuong thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudce
Trung wong va ny ban nhan dan xa, phuong, dac khu thude tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong; Thong tu s6 57/2025/TT-BTC ngay 25/06/2025 ctia Bo Tai chinh
huéng dan chic ning, nhiém vu, quyén han cua S& Tai chinh thudc Uy ban nhan
dan cip tinh va chirc ning, nhiém vy, quyén han trong linh vuc Tai chinh - Ké
hoach ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cdp xi; Thong tu sd
19/2025/TT-BNNMT ngay 19/6/2025 ctia B Nong nghi€p va Moéi truong hudng
dan chtrc ning, nhiém vu, quyén han ctia co quan chuyén mén vé Nong nghiép va
MBoi trudng thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé) truc thudc trung wong;
9. Thong tu ciia Bo, nganh Trung wong hudng dan vi tri viéc 1am cong chirc
chuyén nganh: Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B6 Noi vu
hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vu; Thong
tu s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 ciia Vian phong Chinh phii huéng dan vé
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vi tri viéc lam cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh linh vuc van phong trong cac
co quan, to chirc; Thong tu s6 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 ciia By Tai
nguyén mdi truong huéng dan vé vi tri viéc 1am coéng chirc nghiép vu chuyén
nganh Tai nguyén va mdi truong; Thong tu sd 03/2023/TT-BKHDT ngiy
20/4/2023 cua Bo Ké hoach dau tu hudng dan vi tri viéc 1am coéng chire nghiép
vu chuyén nganh Ké hoach, Pau tu va théng ké; Thong tu sd 54/2023/TT-BTC
ngay 15/8/2023 cua Bo Tai chinh huéng dan vi tri viée 1lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh tai chinh trong co qan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc tai chinh;
Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 ciia Bo Gido duc va dao tao
huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh gio duc; Thong
tu s6 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh vi tri
viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh Tu phap; Thong tu sé 06/2023/TT-
BNN&PTNT ngay 12/9/2023 ctia B Nong nghiép va PTNT huéng dan vi tri viée
lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh nong nghiép va phét trién noéng thon;
Théng tu sd 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 ctia B6 Théng tin va truyén
thong hudng dan vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
truyén thong trong co quan, to chirc thudc nganh, linh vuc Thong tin va truyén
thong; Thong tu s6 06/2023/TT- BVHTTDL ngay 15/5/2023 ctia B6 Vian hoa thé
thao va du lich hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh
van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trong co quan, to chirc hanh chinh
thudc nganh, linh vuc van hoa, thé thao va du lich; Thong tu s6 42/2022/TT-
BGTVT ngay 30/12/2023 ctia Bo Giao thong vén tai huéng dan vé vi tri viéc 1am
cong chirc nghiép vu chuyén nganh giao thong van tai trong co quan, to chirc
thudc nganh, linh vuc giao thong van tai; Thong tu sé 06/2023/TT-BCT ngay
23/3/2023 ctiia B6 Cong thwong huéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh coéng thuong truong cic co quan, to chic thudc nganh, linh vuc
cong thuong; Thong tu s6 16/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 ciia B khoa hoc
va cong nghé huéng dan vé vi tri viéc lam coéng chirc nghiép vu chuyén nganh
khoa hoc va cong ngh¢ trong co quan, t6 churc thude nganh, linh vuc khoa hoc va
cong nghé; Thong tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 ciia B xiy dung
huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh xiy dung; Thong
tu s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 huéng dan vé vi tri viéc lam cong chuc
nghiép vu chuyén nganh y té; Thong tu sé 01/2023/TT-UBDT ngay 20/07/2023
cua B9 truéng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc vé vi tri viéc 1am cong chuc chuyén
nganh ton gido; Thong tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 ctua B
Lao dong thuong binh va xi hoi huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chic chuyén
nganh lao dong; Thong tu s6 01/2023/TT-BNG ngay 30/3/2023 ctia Bo Ngoai



9

giao vé huéng din vé vi tri viéc 1am cong chirc chuyén nganh d6i ngoai.

10. Quyét dinh s6 2244/QD-UBND ngay 23/12/2025 ctia UBND tinh vé
viéc tam giao bién ché can bo, cong chirc, lao dong hop ddng cong viéc hd tro,
phuc vu trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh tinh Hung Yén nam 2026.

11. Cac Quyét dinh cia UBND x3: s6 166/QD-UBND ngay 14/5/2026 vé
quy dinh chic ndng, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc bd may cua Van
phong HDND va UBND x4; s6 168/QD-UBND ngay 14/5/2026 vé quy dinh chirc
nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau td chirc bd may cua Phong Van hoa - Xa
hoi; s6 169/QD-UBND ngay 14/5/2026 vé quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén
han va co ciu t6 chirc bd may ctia Trung tim phuc vu Hanh chinh cong; s6 06/QD-
UBND ngay 12/01/2026 vé quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 chtrc bd may cua Phong Kinh té.

III. THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP

Trén co s& théng ké cong viéc theo chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co
cAu to chtrc ciia co quan, to chire, phan nhém cong viée nhu sau:

1. Phan loai theo khoi lwong cong viéc

1.1. Vi tri viéc Iam do mot nguo1 dam nhan: Chanh Van phong HDND va
UBND; Truéng phong; Giam doc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong; Chi huy
trudng Ban Chi huy Quan su.

1.2. Vi tri viéc 1am do nhiéu ngudi dam nhan: Pho Truong phong; Pho Giam
dde Trung tam Phuc vu hanh chinh cong; Phé Chi huy truéng Ban CHQS; Chuyén
vién Vin phong; Chuyén vién vé cong nghé thong tin va chuyén ddi s6; Chuyén
vién vé hanh chinh - Van phong (gdm quan tri cong so), Vian thu vién; Chuyén
vién tu phap: Xay dung va té chirc thi hanh phap luat; cong tac tu phap; hoa giai
& co s6; tro gitp phéap 1y, nudi con nudi, ho tich, chimg thyuc; quan 1y vé xir 1y vi
pham hanh chinh; Chuyén vién dbi ngoai; Chuyén vién tiép céng dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cao, phong chdng tham nhiing; Chuyén vién linh vyc tai chinh: Quan
1y vé tai chinh - ngén sach nha nudc; Ké toan vién vé ké toan nha nuéce; Chuyén
vién vé quan 1y ké hoach, dau tu, thong ké&; Chuyén vién vé quan ly linh vuc dang
ky ho kinh doanh, td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4; hd trg kinh doanh,
t6 chirc kinh té tap thé; Chuyén vién vé quan 1y quy hoach, xay dung, kién truc;
Chuyén vién vé quan ly linh vuc hoat dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha
tang k¥ thuat d6 thi; vat liéu xay dung; nha &; cong so; giao théng; Chuyén vién
linh vire cong thuong: Quan 1y tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;
Chuyén vién linh vuc giao thong; Chuyén vién vé quan 1y linh vuc nong nghiép;
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1am nghiép; diém nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong nghiép; phong, chéng
thién tai; giam ngheo; Chuyén vién vé quan ly linh vyc chat lugng, an toan thuc
phém doi véi nong san, lam san, thuy san, mudi; kinh té ho, kinh té trang trai néng
thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gin véi nganh nghé, lang nghé
néng thon; Chuyén vién quan 1y linh vuc dét dai; tai nguyén khoang san; Chuyén
vién quan 1y linh vyc moi trudng; tai nguyén nudce; Chuyén vién vé linh vuc Noi
vu; Chuyén vién tham muu vé lao dong, tién lvong; viéc lam; bao hiém xa hoi;
an toan, vé sinh lao dong; ngudi co cong; binh dang gidi; Chuyén vién vé linh vuc
cong tac dan toc, ton gido; Chuyén vién linh vuc gido duc va dao tao; Chuyén
vién Tham muu vé vin hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang cao;
Chuyén vién tham muu vé phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co so; thong
tin d6i ngoai; buu chinh; tng dung cong ngh¢ thong tin; giao dich dién tir; chinh
quyén so; kinh té sb; xa hoi s6; chuyén do6i s6; Chuyén vién tham muu vé nghién
ctru khoa hoc; phat trién cong ngh¢; ddi mai sang tao; so hitu tri tug; ti€u chuan
do luong chit luong; rng dung burc xa va déng vi phong xa; an toan burc xa va hat
nhan; Chuyén vién linh vuc y té; Thuc hién nhiém vu kiém soét thi tuc hanh chinh
theo tham quyén, t6 churc thuc hién TTHC theo co ché mot cira, mot cira lién
thong, xay dung chinh quyén dién tir, theo doi viéc tmg dung cong nghé thong tin
tai ij ban nhan dan cép xa; Trg ly Ban Chi huy quan su; nhan vién phuc vu; nhan
vién lai xe; nhan vién bao vé.

1.3. Vi tri viéc 1am kiém nhiém: Chuyén vién tham muu vé cong tac din
toc, ton gido, chuyén vién ddi ngoai, chuyén vién vé kiém tra chuyén nganh....

2. Phan loai theo tinh chat, ndi dung cong viéc

2.1. Nhom cong viée lanh dao, quan ly

- Chanh van phong HDND va UBND;

- Pho Chanh Van phong HDND va UBND;

- Truéng phong;

- Pho6 Trudng phong;

- Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sy;

- Giam dbc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;

- Phé Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;

- Pho6 Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su.

2.2. Nhom cong viéc nghiép vu chuyén nganh

- Nhom cong viéc linh vuc van phong;

- Nhom cong viée linh vuc tu phép;

- Nhém cong viée linh vuc di ngoai;
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- Nhém cong viée linh vuc tai chinh - ké hoach;

- Nhom cong viée linh vuc xay dung;

- Nhom cong viéc linh vuc cong thuong;

- Nhom cong viée linh vuc ndng nghi€p va moi truong;
- Nhém cong viée linh vuc ndi vu;

- Nhom cong viée gido duc va dao tao;

- Nhéom cong viée linh vuc van hoa, khoa hoc va thong tin;
- Nhém céng viée linh vuc y té;

- Nhém cong viée kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nhom cong viéc linh vuc dan quan tu vé.

2.3. Nhom cong viéc hd trg, phuc vu

- Nhom cong viéc phuc vuy;

- Nhém cong viée bao ve;

- Nhom cong viéc 1ai xe.

IV. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

1. Vi tri viéc lam cong churc 1anh dao, quan 1y cac phong chuyén mon
1.1. Truong phong;

1.2. Chanh Van phong HDND-UBND x3;

1.3. Pho Chanh Van phong HDND-UBND xa&;

1.4. Pho truong phong;

1.5. Giam déc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong;

1.6. Pho Giam dbc Trung tim phuc vu hanh chinh cong;
1.7. Chi huy trudng Ban chi huy quén sy xa;

1.8. Pho Chi huy truéng Ban chi huy quan sy xa.

2. Vi tri viéc lam chuyén mon, nghié€p vu (theo nganh, linh vuc)

Vian phong HDND va UBND xa

Linh vuc Vian phong

Chuyén vién tham muu, giup vi¢c HDND

Chuyén vién tham muu linh vuc Van phong

Chuyén vién vé hanh chinh - van phong, quan tri cong so

Chuyén vién tiép cong dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo, phong chdng tham nhiing

Chuyén vién ve kiém tra chuyén nganh

Van thu vién

KEé toan vién

Luu trir vién

O |0 (I[N N | |W(IN|—

Cén sy thu quy
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Linh vwe Tw phap

10

Chuyén vién tham muu vé linh vuc Tu phap

Linh vue Doi ngoai

11 | Chuyén vién vé linh vuc d6i ngoai, hoi nhap qudc té, bién gidi, 1anh thd qudc gia

II | Phong Kinh té

12 | K¢ toan vién

13 | Cén sy thu quy
Linh vue Tai chinh - Ké hoach

14 | Chuyén vién vé quan 1y tai chinh

15 | Chuyén vién vé quan 1y ké hoach, dau tu, théng ké

16 C.huyén vién vé quan ly th vuc dang ky ho kinh doanh, }6 hop tac, hgp tac xa, lién
hi€p hop tac xa; ho trg kinh doanh, t6 chirc kinh t€ tap thé
Linh vuc xdy dung

17 | Chuyén vién vé quan 1y quy hoach, quy hoach d6 thi va néng thon, kién trac

13 Chuyén vién \(é quél} 1y linh vuc hoat dong dau tu xdy dung; phat trién d6 thi; ha tng
k¥ thuat do6 thi; vat liéu xay dung; nha ¢; cong so

19 | Chuyén vién linh vuc giao thong.
Linh vwe Cong thwong

20 | Chuyén vién linh vuc cong thuong
Linh vwc Nong nghiép va Moi truong

1 Chuyén vién vé quan ly linh virec néng nghiép; thuy loi; thuy san; phat trién nong
nghiép; phong, chéng thién tai; glam ngheo
Chuyén vién vé quan ly linh vuc chat luong, an toan thyc pham d01 vOi nong san, lam

22 | san, thity san, mudi; kinh té ho, kinh té trang trai nong thon, kinh té tap thé, nong gin
v6i nganh nghé, lang nghé nong thon

23 | Chuyén vién quan ly linh vuc dat dai; tai nguyén khoang san

24 | Chuyén vién quan ly linh vuc moéi trudong; tai nguyén nudc

IIT | Phong Vin hoéa — Xa hi

25 | Ké toan vién

26 | Can sy thu quy
Linh vuc Noi vu

27 | Chuyén vién vé linh vue nodi vu

78 Chuyén vién Tham muu vé lao dong, tié::n luqng; viéc 1am; bao hiém x3 hoi; an toan,
v¢€ sinh lao dong; nguoi c6 cong; binh dang gioi

29 | Chuyén vién tham muu vé cong tac dan tdc, ton gido
Linh vwe gido duc va dao tao

30 | Chuyén vién linh vuc gido duc va dao tao
Linh vwe Van hoa, Khoa hoc va Thong tin

31 | Chuyén vién Tham muu vé van hoéa; gia dinh; thé duc, thé thao; du lich; quang céo.
Chuyén vién tham muu vé phat thanh truyén hinh; bao chi; théng tin co sd; thong tin

32 601 ngoai; buu chinh; ing dung cong ngh¢ thong tin; giao dich dién tir; chinh quyén
s6; kinh té s6; xd hoi sb; chuyen dbi s.
Chuyén vién tham muu Vevngh1en ctru khoa hoc; phat trién cong nghé; qéi moi sang

33 | tao; s& hitu tri tu€; tiéu chuan do luong chat lugng; img dung birc xa va dong vi phong
xa; an toan buc xa va hat nhan.

34 | Chuyén vién vé quan Iy img dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6

Linh viee y té
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35 | Chuyén vién linh vyc y té
IV | Trung tim phuc vu hanh chinh cong
Thuc hién nhiém vy kiém soat thu tuc hanh chinh theo tham quyén, t0 chuc thyc hién

36 | TTHC theo co ché mot cira, mot ctra lién thong, xay dung chinh quyén dién tu, theo
ddi viéc img dung cong nghé thong tin tai Gy ban nhan dan cap xa.

37 | Ké toan vién

38 | Can su thu quy

V | Linh vuc Dan quan ty vé

39 | Tro ly Ban Chi huy quan sy

3. Vi tri viéc 1am thudc nhém hd trg, phuc vu

3.1. Nhan vién phuc vuy;

3.2. Nhan vién Bao v¢;

3.3. Nhan vién Lai xe;

IV. TONG HQP VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG
CHUC

1. S6 bién ché dworc giao:

- Can ctr s0 bién ché cong chire duge UBND tinh Hung Yén giao tai Quyét
dinh s 2244/QD-UBND ngay 23/12/2025 cia UBND tinh vé viéc tam giao bién
ché can bo, cong chuc, lao dong hop déng cong viéc hd tro, phuc vu trong cac co
quan, t6 chtrc hanh chinh tinh Hung Yén nim 2026; theo ¢6 UBND xa duoc giao
tong sd bién ché 45 bién ché cong chirc va chua dugc giao s6 hop dong lao dong
hudng luong tir ngan sach Nha nudec.

Tuy nhién véi dan sb co hoc cao sb lugng can by, cong chirc dugc giao nhu
trén khong dap ung dugc khéi luong cong viée rat 1on cia nguoi dan dén 1am céac
thu tuc hanh chinh;

Cian ¢t nhu cau cong viéc, dé thyuc hién t6t nhiém vu chinh tri, UBND xa
can s6 luong 70 bién ché cong chic va 07 nguoi hop dong dé lam cong viéc hd
trg phuc vu, UBND x4 dé xuat UBND tinh va cac co quan c6 thAm quyén giao bd
sung bién ché ting thém cho x3 dép tmg dugc hét cac vi tri viéc 1lam khong bi
kiém nhiém nhiéu nhu trong Pé an Vi tri viéc lam da néu.

Trén co sé d6 UBND x4 xac dinh s6 luong vi tri viéc lam va co ciu ngach
cong chitc twong Umg trong cic co quan, t6 chirc hanh chinh, nhu sau:

2. Tong cong s6 lwong vi tri viéc lam: 50 vi tri, trong do:

- Vi tri viéc 1am cong chirc 1anh dao, quan 1y: 8 vi tri, chiém 16% so véi téng
VTVL 1a 50 vi tri.

- Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh: 39 vi tri, chiém 78% vi
tri viéc lam so vo1 téng s6 50 vi tri viéc lam.
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- Vi tri viéc lam ho tro, phuc vu: téng s6: 03 vi tri véi 6% so voi téng s6 vi

tri viéc lam.
(Co Phu luc kem theo)

3. Co ciu ngach cdng chirc

- Ngach chuyén vién chinh va tuong duong:

+ Ddi v6i vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y 1a ngudi dimg dau co quan chuyén
mon, 100% xép ngach chuyén vién chinh;

+ P6i voi vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y 1a cip phé nguoi dimg dau co
quan chuyén mon: 50% xép ngach chuyén vién chinh;

- Chuyén vién va tuong duong; Can sy va twong duong: Ty 18 con lai d6i véi
s6 luong cong chire con lai ctia co quan chuyén mon thudc cap x4.

- Ngudi lao dong theo HP 111: Ngach nhan vién: Khong xac dinh ngach;

V. BAN MO TA CONG VIEC VI TRI VIEC LAM

La dién giai cu thé hoa céc cong viéc cua vi tri viéc lam (bao gém muc ti€u
cua vi tri viéc 1am; cac nhi€ém vy, cong viéc va tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viéc; cac mbi quan hé trong cong viéc; pham vi quyén han va cic yéu cau vé trinh
do, nang luc cua vi tri viéc lam). Cac yéu cau vé nang luc cua vi tri viéc lam gém
03 nhom (nhém nang luc chung, nhom nang luc chuyén mon va nhom nang luc
quan ly) duoc thé hién theo cac cép do khac nhau, dugc xac dinh tir cao xuéng
thép. Viéc phan chia mtrc 40 nang luc dua trén mac do phuc tap, dd thanh thao,
yéu cau cla cong viéc, quy mo, pham vi trién khai cua nang luc.

(Co phu luc ban moé ta kem theo)

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truong cac co quan chuyén moén truc thuoc UBND xa chiu trach
nhiém chinh trong viéc sdp xép, bé tri can bd, cong chirc duge giao phi hop voi
ting vi tri viéc 1am; quan ly, st dung bién ché, thuc hién viéc bd tri, str dung, dao
tao, boi dudng, dé bat, bd nhiém cén bo, cong chuc, ddm bao nang cao dugc chét
luong doi ngii cong chirc, phat huy hiéu lyc, hi¢u qua trong thyc thi cong vu.

2. Giao Phong Van hoa - X3 hoi xa ¢6 trach nhiém theo doi, don ddc céc
co quan, don vi t6 chuc trién khai thuc hién hiéu qua Pé an nay; déng thoi, tham
muu Uy ban nhan dan x3 vé tuyén dung, quan 1y, sit dung, ddo tao, bdi dudng,
quy hoach, danh gia, nang ngach, b nhiém d6i véi cong chic theo dung vi tri
viéc lam trén nguyén tic gan tinh gian bién ché véi viée co cau lai va nang cao
chat luong do1 ngli can bg, cong chirc trong cac co quan, don vi thuoc UBND xa.

VILI. KHO KHAN, VUONG MAC

1. Dan s6 co hoc ting cao, quy mo quan 1y, quy hoach kinh té - xa hoi phat
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trién din dén s6 luong can bo, cong chirc dugc giao (45 bién ché) khong dap tng
dugc khbi luong cong viéc rat 16n cla nguoi dan dén 1am céc thu tuc hanh chinh,
giai quyét hd so; cac CBCC phai 1am dén 8h-9h tdi dé giai quyét kip thoi nhiém
vu ma cac cdp c6 tham quyén giao. Tham chi c6 nhiéu mang, linh vuc tranh tha
lam dém ma van khong kip dé hoan thanh nhiém vu.

2. Khéi luong cong viée & mdi vi tri viéc lam qua nhiéu, mdi cong chirc
ki€ém nhi€m 1-2 vi tri, do vay chua chuyén mén héa dugc doi ngli cong chirc; tap
trung dé chuyén sau vé mét linh vuc, mot nhiém vu 1a kho dap ung.

VIIL KIEN NGHI, PE XUAT

Dé 4an x4c dinh vj tri viéc lam va co ciu ngach cong chirc cua xa Lac Pao
dugc xay dung trén co s¢ vi tri viéc lam theo chirc nang nhiém vy, khdi luong
cong viéc va $6 luong bién ché duoc giao dé dam nhan cong viéc. pé nghi UBND
tinh, S& No1 vu tinh:

1. Giao b sung thém bién ché cong chirc va Hop dong lao dong trén co s
Dé 4n Vi tri viée lam x4 xay dung, theo yéu td dic thu cua xa Lac Pao; dé dam
nhiém tt cac nhiém vu duoc giao, hién nay xa chua dugc giao ) luong hop déng
lao dong va bd sung thém luong cong chie dé giam bét khdi luong cong viée do
phai kiém nhiém nhiéu vi tri viéc 1am dan dén qua tai trong thuc hién nhiém vy,
cac linh vuec, vi tri viéc 1am can b sung cu thé bao gém:

STT Linh vue, vi tri vige Iam S0 lugng bién che
cT ; can bo sung

1 Linh vuc Van phong 2

2 Linh vuc Tu phép 2

3 Linh vue Tai chinh — ké hoach 2

4 Linh vuc xay dung 3

5 Linh vuc cong thuong 2

6 Linh vyc Nong nghi¢p va Moi truong 2

7 Linh vuc No6i vu 3

8 Linh vuc Giao duc va dao tao 2

9 Linh vyc Van hoa, khoa hoc va thong tin 2
Vi tri thuc hién nhiém vy kiém soat....xay dung

10 chinh quyén dién tir.. I

11 | Vi tri kinh té s6, chuyén dbi so. .. 2

12 | Linh vycy té 1

13 Linh vuc giai quyét khiéu nai, t6 céo 1
Tong cong 25

2. Phé duy¢t co cau ngach cong chirc theo B¢ an vi tri viéc lam xay dung
va xem x¢&t cho cac doi tuwong can bd, cong churc cua xa ¢ du di€u kién, tiéu chuan
tham du xét nang ngach cong churc hang nam theo quy dinh.



16

Trén day la Dé an xac dinh vi tri viéc 1am, sb luong nguoi lam viéc va co
ciu ngach coéng chirc cac phong chuyén mén thuoc UBND x4 Lac Pao, dé nghi
S6 Noi vu va UBND tinh xem xét, phé duyét./ 7 —

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; 1

- S& Noi vu tinh Hung Yén,

- Lanh dao UBND x3;

- Cac phong, trung tdm thugc UBND x4;
-Luu: VT, VHXH. ¢~

Lé Xuan Huan
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